北京森和光会计师事务所有限责任公司

外商投资企业年度审计所需资料清单

被审单位名称：                                    

    本所接受委托, 对贵公司     会计决算进行审计,并出具报告, 现需提供以下资料, 如有不能提供之资料,请做简要说明。

  　　　     　　　　　        　　　　　有/无    原因说明

一、企业基本情况资料

    1. 对外贸易经济合作部(委)

       新换发的批准证书。               ________    ________

    2. 工商营业执照。                   ________    ________

    3. 企业法人代码证书。               ________    ________

    4. 外商投资企业外汇登记证。         ________    ________

    5. 企业设立时的章程、合同、协议。   ________    ________

    6. 外汇帐户开户通知书。             ________    ________

    7. 企业历次验资报告及上年度审计

       报告、外汇年检报告表。           ________    ________

    8. 税务登记证。                     ________    ________

    9. 财政登记证。                     ________    ________

   10. 海关注册登记证。                 ________    ________

二、相关内控制度及经营有关文件、证明 

    1．公司内部组织机构框架图           ________    ________

    2．公司财务核算流程图               ________    ________

    3．公司重要内部控制制度             ________    ________

4．与公司经营活动相关的合

   同、协议（包括投资、长短

   期借款）                         ________    ________

5．年底固定资产盘点表               ________    ________

6．年底存货盘点表                   ________    ________

   　　　　　     　　　　　　　　　　有/无      原因说明

三、相关财务资料 

    1.      年度会计决算报表及其附表    ________    ________

       (按财政要求要求上报的)

    2.      年度总帐                    ________    ________

                明细帐                  ________    ________

                银行存款日记帐          ________    ________

                现金日记帐              ________    ________

                传票                    ________    ________

               (包括人民币、外币两部分)   

    4. 各开户银行对帐单、银行存款余额   

       调节表、银行询证函               ________    ________

    5. 税务登记核准及纳税申报资料       ________    ________

    6. 若有外汇借款, 请提供

       外债登记证                       ________    ________

       借款合同                         ________    ________

       借款批件                         ________    ________

       外债签约情况表                   ________    ________

       外债变动反馈表及还本付息核准件   ________    ________

       (特指向国内外银行及非银行金融机构借款)

  四、 依据有关规定年检工作所需其它资料 ________    ________

       委托人签字:                   日期:

       接收人签字:                   日期:
